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Wegweiser zur erfolgreichen Studienbewerbung

«  Bewerbungsportal der Hochschule Trier: https://studis.hochschule-trier.de

»  Nutzen Sie die Beratungsangebote des Studienservice am Standort Trier!

» Informationen rund um die Bewerbung (Checklisten, Zulassungsvoraussetzungen, Fristen etc.)

Bitte beachten Sie, dass lhre Online-Bewerbung bis zum Ende der Bewerbungsfrist im Bewerbungsportal der
Hochschule Trier eingegangen sein muss, ansonsten ist eine Berlcksichtigung im Bewerbungsverfahren nicht
moglich.

Die Bewerbungsfristen finden Sie unter folgendem Link = Fristen:
https://www.hochschule-trier.de/hauptcampus/studium/bewerbung-zulassung/informationen

Sie haben Fragen zur Bewerbung oder zur Checkliste?

Telefon: + 49 651 8103-335

E-Mail: bewerbung-studium@hochschule-trier.de

Bitte geben Sie bei Fragen zur Bewerbung im Betreff immer lhre Bewerber-Nummer, Ihren Namen und den
Studiengang an.
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Checkliste: Welche Unterlagen muss ich einreichen?

1. Liickenloser tabellarischer Lebenslauf, einschliefllich der Zeiten nach dem Erlangen der Hochschulzugangsberechtigung bis zum Zeitpunkt der
Bewerbung

2. Kopie des Personalausweises oder Reisepasses bei internationalen Bewerber*innen

3. Zeugnis der Hochschulreife oder Fachhochschulreife
auch praktischer Teil (z.B. Praktikumsnachweis, Bescheinigung Uber ein freiwilliges soziales / 6kologisches Jahr 0.a.), bei berufich qualifizierten
Personen der Gesellen-, Facharbeiterbrief bzw. IHK-Prifungszeugnis und das Abschlusszeugnis der Berufsschule oder Meisterbrief

4. Kopie des Ausbildungs- bzw. Praktikantenvertrages mit einem Kooperationspartner der Hochschule

5. Unterlagen zu allen Vorstudienzeiten an einer deutschen Hochschule

(nur fir Bewerber*innen, die bereits an einer deutschen Hochschule eingeschrieben sind oder waren)

- Leistungsnachweis mit allen (bestandenen und nicht bestandenen) Prifungsleistungen

- Link zum Modulhandbuch oder einzelne Modulbeschreibungen

- Unbedenklichkeitsbescheinigung (nur, wenn Sie bereits im gewahlten oder einem verwandten Studiengang eingeschrieben waren)

- Exmatrikulationsbescheinigung mit Angabe von Fach- und Hochschulsemestern sowie Exmatrikulationsgrund (nur, wenn lhnen diese bereits vorliegt,
ansonsten werden wir diese bei der Online-Immatrikulation nachfordern)

Hinweis: Wenn Sie bereits studiert haben, sind Sie dazu verpflichtet, diese Dokumente vorzulegen. Dies geschieht vor dem Hintergrund, dass ggf.
gemal der geltenden Prifungsordnung Fehlversuche nach § 25 HochSchG angerechnet werden missen. Wichtig: Alle anderen bisher bestandenen
Prifungsleistungen aus Ihrem friiheren Studium werden nur auf Antrag anerkannt.

Das passende Antragsformular erhalten Sie auf folgender Webseite: www.hochschule-trier.de/go/Anerkennung. Sie kdnnen diesen Antrag direkt im
Bewerbungsportal hochladen oder nach Studienbeginn im Studienservice einreichen.
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Verfahrensablauf kurz zusammengefasst

Schritt 1: Registrierung und Online-Bewerbung

Schritt 2: Prufung lhrer Unterlagen und Zulassungsentscheidung
Schritt 3: Beantragung des digitalen Krankenversicherungsnachweises
Schritt 4: Online-lmmatrikulation

Schritt 5: Uberweisung Semesterbeitrag

Schritt 6: Immatrikulation

Eine Beschreibung der einzelnen Schritte finden Sie auf den folgenden Seiten.
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Schritt 1: Registrierung und Online-Bewerbung

Fur eine erfolgreiche Bewerbung an der Hochschule Trier missen Sie sich in unserem
Hochschulbewerbungsportal https://studis.hochschule-trier.de mit Ihren personlichen Daten registrieren und sich
fir lhren Wunschstudiengang bewerben.

Eine Bewerbung ist fur bis zu drei Studiengange im Bewerbungsportal durch ,Antrag hinzufigen® maoglich. Bitte
registrieren Sie sich nur einmal.

Die Bewerbung erfolgt ausschlieflich online. Die erforderlichen Unterlagen missen Sie im Bewerbungsportal
hochladen.

Bitte nehmen Sie sich fiir Ihre Bewerbung ausreichend Zeit und gehen Sie Schritt flr Schritt vor. Beachten Sie
alle Erklarungen und Hinweise im Bewerbungsportal. Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet.

Nach der erfolgreichen Registrierung erhalten Sie eine Willkommens-E-Mail. Bitte befolgen Sie die darin
enthaltenen Anweisungen, um lhren Benutzer-Account freizuschalten.

Sie konnen sich jetzt im Bewerbungsportal anmelden und Ihre Online-Bewerbung durchfihren.
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Bewerbungsportal aufrufen:

https:/Istudis.hochschule-trier.de
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Startseite

[ Anmeldung mit Bewerberaccount [ Login fiir Studierende und Beschaftigte

Bewerbung

Bewerbungsportal der Hochschule Trier mit ihren Studienorten Trier, Umwelt-Campus Birkenfeld und Idar-Oberstein

" .Bewerneri-innen H studierende H Dozent/-innen |

Hinweis fiir Nutzer/-innen des Safari Browsers unter macOS / i0S
Bitte beachten Sie, dass es aktuell zu Problemen bei der Nutzung des Systems unter Verwendung des Safari Browsers kommen kann

Google Chrome.

Anmeldungen sind dann ggf. nicht méglich. Bitte verwenden Sie in diesen Fallen einen alternativen Browser wie z.B. Mozilla Firefox oder

Portalauswahl

©

Bewerber/-innen

Sie haben sich fir ein Studium entschieden und méchten
sich fir einen Studienplatz an einem der drei Studienorte
der Hochschule Trier bewerben.

Studierende
Sie studieren bereits an der Hochschule Trier und
maochten |hre Studiengang wechseln, Ihre

Studienbescheinigung drucken oder ihre Zahlungen
kontrollieren.

- ©

Dozent/-innen
Sie sind an der Hochschule als Dozent/-in beschaftigt und
mdchten Noten eintragen oder Veranstaltungen pflegen.

Auf den Butto

© HISINONE IST EIN PRODUKT DER HIS EG

Prof. Dr.-Ing. Karl Hofmann-von Kap-herr

n Bewerber/-innen klicken!

HISinOne =

Studienangebot

Standardsprache

eutsch

GENERIERT VOM KNOTEN PRODOTNODEQT IM CLUSTER HSTRPRODOT.
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Registrierung
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- SC H UL € [ Anmeldung mit Bewerberaccount [ Login fiir Studierende und Beschaftigte

Trier Universit
ataisasaences | T R IE R

Startseite Bewerbung

Bewerbungsportal der Hochschule Trier mit ihren Studienorten Trier, Umwelt-Campus Birkenfeld und Idar-Oberstein

[ startseite ‘ Studierende H Dozent/-innen |

Studienangebot

Hinweis fiir Nutzer/-innen des Safari Browsers unter macOS /i0S Studienorte der Hochschule Trier
Bitte beachten Sie, dass es aktuell zu Problemen bei der Nutzung des Systems unter Verwendung des Safari Browsers kommen kann Die Hochschule Trier bietet ihre Studiengange an den Studienorten in Trier, Birkenfeld und Idar-Oberstein an. Wahrend der folgenden
Anmeldungen sind dann ggf. nicht moglich. Bitte verwenden Sie in diesen Fallen einen alternativen Browser wie z.B. Mozilla Firefox oder Bewerbung wahlen Sie zu Beginn den von Ihnen gewtinschten Studienort aus. Sie erhalten dann eine Ubersicht Uber alle an diesem

Google Chrome Studienort angeboten Studiengange

Registrierung
Liebe Bewerber/innen,

STUDIENORTE
die Online-Bewerbung ist in zwei Schritte gegliedert. Zuerst missen Sie Ihre persénlichen Daten erfassen. Sie erhalten nach der Erfassung B h
eine E-Mail mit Registrierungszugang. Bitte folgen Sie den Anweisungen in der E-Mail zur Aktivierung Ihres Zugangs. Im zweiten Schritt TRIER - UMWELT-CAMPUS BIRKENFELD - IDAR-OBERSTEIN
konnen Sie den gewiinschten Studiengang wahlen und erganzende Angaben zu Ihrer Person machen.

ACHTUNG: Bewerbungen mit auslandischer Hochschulzugangsberechtigung bzw. auslandischem Hochschulabschluss sind nur Gber uni-

assist maglichll! TRIER

Bitte notieren Sie sich unbedingt Ihr Passwort! >

w IDAR-OBERSTEIN
Jetzt registrieren! UMWELT-CAMPUS
Hier registrieren Sie sich und erhalten Ihre Zugangsdaten. BIRKENFELD

9 HAUPTCAMPUS ° CAMPUS GESTALTUNG ' UMWELT-CAMPUS
Trier: Schneidershof Trier: Irminenfreihof, Paulusplatz BIRKENFELD

und Sehneidershof | Idar-Oberstein

Auf den Button ,Jetzt registrieren” klicken!

Standardsprache

.
HISinOne *
IMPRESSUM DATENSCHUTZ INFORMATION ZUR BEDIENUNG ERKLARUNG ZUR BARRIEREFREIHEIT SITEMAP
GENERIERT VOM KNQTEN PRODOTNODEQT IM CLUSTER HSTRPRODOT.
© HISINONE IST EIN PRODUKT DER HIS EG
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Anmeldung am Bewerbungsportal

@ | B informationen % B Bewerbungsportal der Hachsch X + v = P
&« (@] O B & httpsy/fstudis.hochschule-trier.de/qisserver/pages/cs/sys/partal/hisinaneStartPage.faces w A
- H 0C H e
= & [~ Anmeldung mit
-
Trer University SC W UL E
of Applied Sciences TR IER

count [ Login fiir Studierende und Beschéftigte

Studienangebot
Bewerbungsportal der Hochschule Trier mit ihren Studienorten Trier, Umwelt-Campus Birkenfeld und Idar-Oberstein

|'.Bewernerf-|nnen. H Studierende H .Dozenn’-innen |

Hinweis fir Nutzer/-innen des Safari Browsers unter macOS / i0S

Bitte beachten Sie, dass es aktuell zu Problemen bei der Nutzung des Systems unter Verwendung des Safari Browsers kommen kann.

Anmeldungen sind dann ggf. nicht méglich. Bitte verwenden Sie in diesen Fallen einen alternativen Browser wie z.B. Mozilla Firefox oder
Google Chrome

Die Anmeldung im Bewerbungsportal
erfolgt lber ,Anmeldung mit
;{:‘E‘gt}g:{:‘:&?ﬁ;i;It:;i:"m::;:;h&e;:irrl;lgi?iosﬂ:](ir; > e giteus(titijiwree;gr?gereits an der Hochschule Trier und > Be Werberaccount'

machten |hre Studiengang wechseln, lhre
der Hochschule Trier bewerben.

Studienbescheinigung drucken oder ihre Zahlungen
kontrollieren.

Portalauswahl

Dozent/-innen
Sie sind an der Hochschule als Dozent/-in beschaftigt und >

machten Noten eintragen oder Veranstaltungen pflegen.

a0 Standardsprache
: =
HISinOne = Deutscn
IMPRESSUM DATENSCHUTZ INFORMATION ZUR BEDIENUNG ERKLARUNG ZUR BARRIEREFREIHEIT SITEMAR
VOM KNOTEN EO7 I CLUSTER HSTRPRODOT.
© HISINONE IST EIN PRODUKT DER HIS EG
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Anmeldung am Bewerbungsportal

@ | B Informationen * B Bewerbungsportal der Hochsch X +
< c

QO B & https//studis.hochschule-trier.de/qisserver/pages/cs/sys/portal/hisinoneStartPage.faces#

-—
= &
Trier University
of Applied Sciences

Bewerbungsportal der Hochschule Trier mit ihren Studienorten Trier, Umwelt-Campus Birkenfeld und Idar-Oberstein

Startseite ‘.Bewernerf-lnnen H .Studierende H Dozenn’-innen.‘

Hinweis fur Nutzer/-innen des Safari Browsers unter macOS /i0S

Bitte beachten Sie, dass es aktuell zu Problemen bei der Nutzung des Systems unter Verwendung des Safari Browsers kommen kann.

Anmeldungen sind dann ggf. nicht moglich. Bitte verwenden Sie in diesen Fallen einen alternativen Browser wie z.B. Mozilla Firefox oder
Google Chrome.

Portalauswahl
Bewerber/-innen Studierende
@ Sie haben sich fur ein Studium entschieden und machten ) Sie studieren bereits an der Hochschule Trier und >
sich fUr einen Studienplatz an einem der drei Studienorte méchten Ihre Studiengang wechseln, lhre

der Hochschule Trier bewerben. Studienbescheinigung drucken oder ihre Zahlungen

kontrollieren.

Dozent/-innen
Sie sind an der Hochschule als Dozent/-in beschaftigt und >
mdchten Noten eintragen oder Veranstaltungen pflegen.

HISinOne =

IMPRESSUM. DATENSCHUTZ INFORMATION ZUR BEDIENUNG

‘© HISINONE IST EIN PRODUKT DER HIS EG

~ X
DA & g =
Benutzerkennung Passwort
|| o
Ggj Logigfls Studierende und Bes

haftigte Zugangsdaten vergessen?

Studienangebot

Bitte geben Sie Ihre
Benutzerkennung und lhr
Passwort an.

Standardsprache

GENERIERT VOM KNOTEN PRODO1NODEQT IM CLUSTER HSTRPRODO1.
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Schritt 2: Prufung lhrer Unterlagen und Zulassungsentscheidung

Die von Ihnen hochgeladenen Bewerbungsunterlagen werden vom Studienservice gepruft. Fehlende Unterlagen
werden Uber das Bewerbungsportal als Upload angefordert. Der Zulassungsbescheid wird ihnen in lhrem
digitalen Postfach im Bewerbungsportal zur Verfugung gestellt. Ablehnungen ergehen schriftlich per Post. Mit
dem Zulassungsbescheid erhalten Sie Informationen Uber den weiteren Ablauf des Verfahrens.

Sie erhalten bei Abgabe eines Bewerbungsantrags sowie bei jeder Statusanderung, die durch die Bearbeitung
eines Bewerbungsantrags vom Studienservice vorgenommen wird, eine Portalmeldung. So konnen Sie den
Stand |hrer Bewerbung beobachten. Hierflir mussen Sie die E-Mail-Benachrichtigungen zu Beginn der Online-
Bewerbung aktivieren.
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Schritt 3: Beantragung des digitalen Krankenversicherungsnachweises

Zulassungsbescheid erhalten? So geht’s weiter!

Bitte beantragen Sie bei Ihrer gesetzlichen Krankenversicherung eine digitale Versicherungsbescheinigung.
Hierfir missen Sie lediglich der von lhnen ausgewahlten Krankenkasse mitteilen, dass Sie bei der Hochschule
Trier Ihr Studium aufnehmen mochten. Geben Sie dazu die Absendernummer H0002131 an. Weitere
Informationen: https://www.hochschule-trier.de/hauptcampus/studium/bewerbung-
zulassung/krankenversicherung
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Schritt 4: Online-Immatrikulation

Nachdem Sie den Zulassungsbescheid erhalten und das Zulassungsangebot digital angenommen haben,
mussen Sie die Online-Immatrikulation digital durchlaufen. Die u.a. Unterlagen sind dabei hochzuladen.

Unterlagen flr die Online-Immatrikulation:
1. Lichtbild (muss direkt bei der Online-Immatrikulation hochgeladen werden)

2. Visum/Aufenthaltsgenehmigung (wird nach der Online-Immatrikulation ggf. von der Hochschule angefordert)
(nur flr internationale Bewerber*innen aus Staaten auerhalb der Europaischen Union)

3. Exmatrikulationsbescheinigung mit Angabe von Fach- und Hochschulsemestern sowie Exmatrikulationsgrund

von allen Vorstudienzeiten! (wird nach der Online-Immatrikulation ggf. von der Hochschule angefordert)
(nur fir Bewerber*innen, die bereits an einer deutschen Hochschule eingeschrieben sind oder waren)
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Schritt 5: Uberweisung des Semesterbeitrags

Nach Abschluss der Online-Immatrikulation missen Sie nur noch den Semesterbeitrag moglichst zeitnah
spatestens bis zum Ende der Einschreibefrist GUberweisen. Die aktuell glltige Hohe des Semesterbeitrags finden
Sie auf unserer Homepage: https://www.hochschule-trier.de/hauptcampus/studium/bewerbung-
zulassung/semesterbeitrag

Empfanger: LHK Mainz / Hochschule Trier
Bank: Postbank Ludwigshafen

IBAN: DE36 5451 0067 0009 5836 75
BIC: PBNKDEFF

Verwendungszweck: ~ Bewerbernummer, Vor- und Nachname

Sollten die Angaben zum Verwendungszweck nicht eindeutig und erkennbar sein, erfolgt keine automatische
Einschreibung. Sie sind dann verpflichtet, die Uberweisung des Betrags nachzuweisen. Bitte beachten Sie, dass
die Uberweisung bis zu 3 Tage dauern kann.

Wenn Sie aus einem friheren Studium an der Hochschule Trier bereits einen Studierendenausweis (Chipkarte)
haben, reduziert sich Ihr Gesamtbeitrag um 23,00 Euro. Bei Rlucknahme der Einschreibung nachdem der
Studierendenausweis (Chipkarte) angefertigt worden ist

- kann keine Ruckerstattung der Gebuhren fur die Chipkarte in Hohe von 23,00 € mehr erfolgen.

- betragt die Gebuhr fir die RGcknahme der Einschreibung 25,00 Euro. Diese wird bei der Riickerstattung direkt
in Abzug gebracht.

Prof. Dr.-Ing. Karl Hofmann-von Kap-herr Bemerkung: Alle Angaben in dieser Hilfestellung ohne Gewéhr, es gilt das Bewerbe- und Einschreibeverfahren der Hochschule Trier 13
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Schritt 6: Immatrikulation

Sobald der Semesterbeitrag bei uns eingegangen ist und alle Unterlagen vollstandig sind, werden Sie
immatrikuliert. Sie erhalten hiertber eine Statusmeldung in lhrem Bewerbungsportal. Dort steht die
Studienbescheinigung zum Download bereit. Ihre Studienbescheinigungen und ein Informationsschreiben
erhalten Sie zusatzlich per Post.

Eine Kurzanleitung zum Ausdruck der Studienbescheinigung finden Sie hier: https://www.hochschule-
trier.de/fileadmin/Hochschule/Einrichtungen/Studienservice/Vordrucke/Click_Anleitung_Studienbescheinigung.pdf
Hinweis: Bitte nutzen Sie, sofern Sie die Hochschulkennung noch nicht aktiviert haben, Ihre Bewerberkennung
zum Einloggen: Anmeldung mit Bewerber-Account
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Bei Fragen rund um die Bewerbung und die Einschreibung:

Individuelle Studienberatung

Eine individuelle Beratung rund ums Duale Studium erhalten Sie beim Studienservice der Hochschule Trier.

Herr Thomas Henner, Tel. +49 651 8103-456 und Anja Faber, Tel. +49 651 8103-745
studienservice@hochschule-trier.de

Bitte informieren Sie bei einer Kontaktaufnahme direkt, dass Sie sich fir den Dualen Studiengang Maschinenbau bzw.
Wirtschaftsingenieurwesen bewerben mochten.

Studiengangsleiter der Dualen Studiengange Maschinenbau / Wirtschaftsingenieurwesen
Prof. Dr.-Ing. Karl Hofmann-von Kap-herr

Hochschule Trier, Technik, Schneidershof, Raum A210

Tel. +49-651-8103-426

hvk@hochschule-trier.de

Prof. Dr.-Ing. Karl Hofmann-von Kap-herr Bemerkung: Alle Angaben in dieser Hilfestellung ohne Gewahr, es gilt das Bewerbe- und Einschreibeverfahren der Hochschule Trier 15
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